
 

Finanční specialista/tka grantových projektů 

Český institut informatiky, robotiky a kybernetiky, ČVUT – Grantové oddělení hledá vhodné kandidáty/tky 
na pozici Finanční specialista/tka pro grantové projekty zejména evropských dotačních schémat. 

Výše úvazku: 1,0 úvazek nebo dle dohody 
Nástup: dle dohody 
Pracovně-právní vztah: Pracovní smlouva 
 
 
Jaká bude vaše pracovní náplň? 

- Samostatné vedení svěřené finanční agendy, finanční řízení projektu, administrace projektů.  
- Práce na projektech evropských i národních dotačních schémat (zejména Horizon Europe, 

H2020, OP JAK). 
- Příprava podkladů pro pravidelné reporty, kontroly a audity. 
- Příprava podkladů pro podání žádostí o platbu a monitorovacích zpráv. 
- Spolupráce na přípravě nových projektových žádostí z finančního pohledu. 
- Interní a externí komunikace (výzkumný i administrativní tým, rektorát; poskytovatelé dotace, 

partneři). 
- Zpracování podkladů a analýz pro vedení CIIRC a ČVUT. 

 
 
Co musí mít vhodný kandidát? 

- Analytické schopnosti a MS Excel na pokročilé úrovni. 
- Zkušenost s administrací grantových projektů, zkušenost s administrací projektů H2020/Horizon 

Europe výhodou.   
- Schopnost zorientovat se a rychle obsáhnout pravidla administrace výzev dalších dotačních 

schémat, zejména evropských. 
- Znalost anglického jazyka slovem i písmem. 
- Samostatnost, spolehlivost, pečlivost, schopnost nadhledu, časová flexibilita, schopnost týmové 

spolupráce. 
- Základní znalosti účetnictví.  

 
 
Co nabízíme? 

- Motivační pracovní prostředí v rámci prestižního výzkumného centra. 
- Příležitost stát se profesionálem v oblasti finančního řízení a administrace projektů a aktivně se 

podílet na dalším rozvoji institutu. 
- 6 týdnů dovolené, příspěvek na stravování. 
- Komfortní zázemí moderní budovy ČVUT-CIIRC v širším centru Prahy. 
- Po zapracování možnost částečné práce z domova.  
- Možnost částečné flexibilní pracovní doby. 

 

Máte zájem připojit se k našemu týmu? Zašlete nám motivační dopis, obsahující konkrétní zkušenosti 
(výčet projektů) a dále strukturovaný životopis v českém a anglickém jazyce. Vaše materiály pečlivě 
prostudujeme a pokud budete vybrán/a do výběrového řízení, budeme Vás kontaktovat do 14 prac. dnů.  

Kontakt:  
Anna Tahovská, anna.tahovska@cvut.cz  


